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GESTION DESFICHIERSMODELESDE XLDOSSIER
VERSION 2.78

INTRODUCTION

Merci d'étre une cliente ou un client XL Dossier. VVous étes important pour nous et nous avons a ceeur votre satisfaction.

Suite a la "MAJ XLDossier " il est recommandé de sassurer que les "fichiers modéles" de XLDossier correspondent a vos
attentes et a vos besoins afin de maximiser votre efficacité. Cer guide vous procure les informations relatives et vous explique
la procédure pour atteindre cet objectif.

Bien que non obligatoire nous croyons qu'il peut étre plus efficace dimprimer cette feuille ou encore de pouvoir en visualiser
les informations sur un autre écran afin de faciliter les opérations.

Pour obtenir du support technigque vous pouvez;

- Nous contacter par téléphone au 450-325-3677.

- Nous contacter par courriel a I'adresse support@controleurvirtuel.com.

- Nous contacter par I'entremise de notre site web a 'URL www.controleurvirtuel.com.

- Visiter la page web du support XLDossiera I'URL www.controleurvirtuel.com/SupportXLDossierCadre.htm

N.B.: Nous offrons également un support a distance.

Nos coordonnées sont |es suivantes;

Contrdleur Virtuel.Com S.E.N.C.
2404, Limoges

Mascouche (Québec) J7K 0B9
Téléphone: 450-325-3677

Tél écopieur: 450-325-3669
support@controleurvirtuel.com
www.controleurvirtuel.com
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STRUCTURE DU DOSSIER MODELE DE XLDOSSIER

Le dossier modele de XLDossier ne devrait contenir que 3 fichiers : XLDossier_ Modelexls, XLEF Modeexls et
XLLetModel xls. Cesfichiers sont localisés dans | e répertoire XLDossier\X LDossierModel e\.

Ces fichiers sont utilisés pour les MAJ Version de vos dossiers XL Dossier, possiblement la création de nouvealix dossiers et la
création d'un fichier de lettres pour un XLDossier d'un client.

Le dossier modéle de XLDossier n'est pas un de vos dossiers modeéles. Plusieurs usagés de XL Dossier se sont créé des modéles
dans le but d'augmenter leur efficacité lors de la création de nouveaux dossiers. |l est fortement recommandé que vos
XLDossier modéles ne contiennent pas de fichier XLLet afin de vous assurer que les fichiers de lettres soient créés par le
fichier XLLet_Modelexls.

Notes:

OUVERTURE DU DOSSIER MODELE DE XL DOSSIER

Dans le but de vouloir personnaliser les fichiers modéles vous pouvez ouvrir le dossier modele de XLDossier par le fichier de
démarrage (XLDossier.xls) et en cliguant sur le bouton XL FICHIERS.

Notes:
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OBJECTIFSVISES

XLDossier offre une flexibilité totale en ce qui concerne la mise en forme des états financiers. Il est arrivé que des nouvelles
lignes et que des nouvelles colonnes aient été ajoutées dans le modéle d'états financiers de XLDossier. |l est assurément a
prévoir que cela arrivera de nouveau. Lors de cette situation si la mise en forme de vos états financiers selon vos préférences
différe de celle du modéle de XLDossier vous pourriez vous retrouver avec une mise en forme différente sur ces nouvelles
lignes ou nouvelles colonnes et vous pourriez alors devoir intervenir a l'aide des fonctions disponibles afin de rendre uniforme
celles-ci. Un autre exemple est que vous pourriez vouloir adopter une nouvelle mise en forme et/ou mise en page dans vos états
financiers. Il en est de méme pour la mise en page dans vos états financiers et pour toutes les autres composantes de votre
dossier comptable (analyses, feuilles maitresses, feuilles de travail, chiffrier, régularisations etc.).

Il existe deux situations pour les MAJ Version. Suite a une mise a jour d'exercice (changement d'année) il faut généralement
faire une MAJ Version pour sassurer d'étre dans la derniére version. Mais di a une correction ou a une amélioration afin de
pouvoir vous permettre d'arriver a vos besoins vous pourriez devoir a nouveau faire une MAJ Version. Donc possiblement que
lamise en forme de |'état financier ait déja été fait.

Lors des MAJ Version de vos dossiers, XLDossier vous offre la possibilité de conserver la mise en page et la mise en forme
selon 2 options. Soit de conserver celles-ci du XLDossier qui est mis ajour ou soit de conserver celles-ci du XLDossierModele.
Bien que dans certaines situations bien précises (telle que la 2éme situation précisée dans le paragraphe précédent) il peut étre
avantageux de conserver celles-ci du XLDossier qui est misajour il est généralement plus avantageux de conserver celles-ci du
XLDossierModele car alors vous n'‘avez qu'a vous assurer que la mise en page et la mise en forme des fichiers modéles de
XL:Dossier correspondent a vos exigences. Avec cette derniére option c'est la mise en page et la mise en forme des fichiers
modéles de XLDossier qui sont conservées. Donc vos préférences, les nouvelles lignes et nouvelles colonnes etc. seront selon
VOs exigences sans devoir ale refaire dans chacun des XLDossiers.

Notes:

Développé par Contrdleur Virtuel.Com



Page 6 de 7

Controleur Virtuel.Com

Produits développés pour les comptables et les gestionnaires financiers English Frangais

OPTIONSDE MISE EN PAGE ET DE MISE EN FORME

Lorsque vous ouvrez le fichier de démarrage (XLDossierxls) il y a des cellules dans la colonne A qui vous permettent
d'effectuer votre choix des options de MAJ Version pour les options de mise en page et de mise en forme autant pour le
XLDossier, le XLEF et le XLLet. Assurez-vous de bien comprendre le fonctionnement et les bénéfices des ces options de
méme que pour les cases a cocher Conserver Rapport et Conserver Lettres dans le formulaire du fichier de démarrage.
Sinon...n"hésitez pas a nous contacter pour des précisions.

Avant dutiliser I'option de conserver la mise en page et la mise en forme des fichiers modéles de XLDossier il est bien
important de vous assurer que les fichiers modéles de XL Dossier soient exactement comme vous le souhaitez. || sera plusfacile
parce qu'il y aura des montants de prendre un XLDossier d'un de vos clients et de vous assurer qu'autant les options de mise en
page du XLDossier et du XLEF et que lamise en forme du XL EF correspondent & vos critéres.

Notes:
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CONVERTIR : Convertir en fichiers modéles de XL Dossier

Il est possible de prendre un de vos XLDossier dun client et de le rendre en XLDossierModele. L'opération remplace les
fichiers XLDossier_Modelexls et XLEF_Modelexls par les fichiers correspondants de votre XLDossier du client. Le bénéfice
est de récupérer les options de mise en page et la mise en forme de votre XLDossier. XLDossier vous offre |'option de
conserver les options de mise en page et lamise en forme des fichiers du XLDossierModele.

Une seule condition sapplique : que le XLDossier de votre client soit dans la derniére version. Voici la marche a suivre
recommandée;

- Fermer tous lesfichiers Excel.
- Ouvrir le fichier de démarrage de XLDossier (par I'icone .... XLDossier.xls)

- Sdectionner le XLDossier dont vous souhaitez voir devenir comme modéle de XLDossier et faire une MAJ Version.
Attention! Il faut conserver les options de mise en page et la mise en forme de ce XLDossier lors de cette MAJ Version. Donc
assurez-vous d'inscrire un 2 dans les cellules correspondantes.

- Une fois la MAJ Version complétée...cliquer sur le bouton Convertir . Evidemment il faut que le XLDossier de votre client
soit sélectionné.

- Unefois I'opération terminée...ouvrir le XLDossierModele. Donc cliquer sur le bouton XLFichiers, sélectionner I'option 2 et
cliquer sur OK. Ensuite cliquer sur le bouton Ouvrir si le XLDossierModele ne s'ouvre pas automatiguement.

- Dans la feuille PARAMETRES du XLDossier cliquer sur le bouton ResetXLDossier afin de vider le fichier des données qui
concernaient le client.

- Accéder au XLEF (états financiers) et dans la feuille PARAMETRES du XLEF cliquer sur le bouton ResetXLEF afin de
remettre toutes les formules par défaut.

- Fermer lesfichiers en prenant bien soin de les enregistrer.

Notes:
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