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Introduction

Merci d'étre client ou usager de XL Dossier. Votess@&mportant pour nous et nous avons a cceur votre
satisfaction.

Assurément qu'aucun autre produit de la natureld@oXsier offre autant de flexibilité et de possiég pour
la création et I'ajout de notes personnaliséesuibut avec autant de facilité!

L'objectif de ce document est de vous énuméreeetalis décrire les fonctionnalités pour la créatpmur la
gestion et pour I'ajout de notes personnalisées.

XLNotes.xlIsb est votre fichier contenant votre bhamgle notes personnalisées modéles. Ce fichienénzol
assurément au fil du temps. Les notes personnsigésentes dans le fichier XLNotes.xIsb sont digges

pour étre ajoutées dans un fichier XLEF. Si la mmesonnalisée que vous souhaitez ajouter dangtats
financiers n'est pas déja présente dans le fictli&lotes.xIsb il est d'abord souhaitable de la cieams le
fichier XLNotes.xIsb car vous n'aurez plus a laecréde nouveau et elle sera aussi disponible psuaulées
usagers et pour tous les autres XLDossier de vasts! Vous augmenterez donc votre efficacité.

Un de vos obijectifs visés pour la gestion des noéesonnalisées est assurément que lorsque vaitserap
une telle note dans un XLEF vous n’aurez pas #reed@ la mise en page. Donc cette mise en pagelg@
effectuée dans le fichier XLNotes.xlsb. Donc voastez fait qu’une seule fois également.

Pour obtenir du support technique vous pouvez;

Nous contacter par téléphone au 450-325-3677.

Nous contacter par courriel a I'adresagport@Icxl.ca

Visiter la page web du support XLDossier a I'URWww.Icxl.ca/SupportXLDossier.htm
N.B.: Nous offrons également un support a distance.

Logiciels Comptables XL inc.
2404, Limoges

Mascouche (Québec) J7K 0B9
Téléphone: 450-325-3677
support@lcxl.ca

www.lcxl.ca
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Commentaires / Notes / Suggestions




DEFINITION D'UNE NOTE PERSONNALISEE

Dans le fichier XLEF et dans la feuille NOTES n@asivons définir deux types de notes.

« Les notes liées a la structure
« Les notes personnalisées

Nous pouvons aussi définir les notes personnalis@msne étant des « gabarits de notes ».

Vous pouvez facilement identifier les notes liéds structure et les notes personnalisées daesiilef
NOTES.

Pour toutes les notes dans la feuille NOTES a gasuahla $£*ligne il y a la cellule pour I'indication du
numéro de la note.

Si ... le motif de cette cellule est vert ... alors s@avez que c’est une note personnalisée ou s v
savez que c’est une note liée a la structure.

Il'y a aussi plusieurs distinctions pour une naespnnalisée.

« La note peut étre numérotée ou non numérotée Himisée. Elle peut aussi ne pas étre affichées.

«  Sinon numérotée elle fait partie intégrante deot'e numérotée plus haut.

« Les notes personnalisées peuvent étre copiée cdéslat supprimées. Pas les notes liées a la
structure.

- A des emplacements prédéterminés identifiés paceledes avec motif vert & gauche il est possible
d’ajouter ou de supprimer des lignes dans des paiesonnalisées.

« Il est aussi possible dans ces mémes emplacemajusatdr des « canevas » de notes personnalisées.

Lorsque vous cliguez sur le bouton AffTout pourchiér toutes les lignes dans la feuille NOTES dlEKL
vous prendrez connaissance de toutes les notdargeis et du type de ces notes.

FICHIER XLNOTES.XLSB

Le fichier XLNotes.xIsb est localisé dans le répeet \XLDossier\. C’'est un fichier disponible pdous les
usagers de XLDossier dont le raccourci pointe \@¥sméme répertoire. Par exemple si le répertoire
XLDossier est localisé sur le serveur tous les @eisagourront accéder a ce fichier et en méme téonpgue
ouvert par le bouton « AjoutNote » présent darfsddle NOTES d’'un XLEF.

Le fichier est alors ouvert en lecture seulemenboane peut que sélectionner une note personaafsede
I'ajouter dans la feuille NOTES.

Il est également possible d’ouvrir le fichier XLNstxlsb dans le but de créer et de gérer des notes
personnalisées. Alors qu’un seul usager pour l'm&r méme temps dans ce mode. Il faut alors ctigue

le bouton XLFichiers localisé dans le fichier dendérage apres avoir ouvert XLDossier par votre gaot

sur le bureau.



FICHIER XLEF MODELE.XLSB

Le fichier XLEF_Modele.xIsb est localisé dans \XL€3ter\XLDossierModele\ donc dans le «dossier
modeéle ».

Le « dossier modeéle » (\XLDossier\XLDossierModelp8ut étre utilisé pour créer pour un® fois un
XLDossier d’'un de vos clients. Mais il sert aussuples MAJ Version de vos XLDossier de clients.

Dans chacun des fichiers XLEF il y a la feuille NEF dans laguelle se retrouvent les notes liees a la
structure et des notes personnalisées.

Dans le fichier XLEF_Modele.xIsb il est recommarnivoir le moins possible de notes personnaligéas.
lors des MAJ Version et lorsque rendu a la felN®TES toutes les notes personnalisées du fichier
XLEF_Modele.xIsb sont supprimées.

Donc il est généralement inutile de créer plusientes personnalisées dans le dossier modele.eGava
augmenter inutilement la durée des MAJ Version.

Il est en aussi de méme pour les XLEF de vos dlidhest aussi inutile voir méme nuisible d’avpiein de
notes personnalisées dans ces fichiers cat lorsM¥e$ Version elles sont toutes importées dans le
XLEF_Modele.xIsb. Alors si ces notes ne serventgeds augmentent aussi la durée des MAJ Version.

MAJ VERSION DU FICHIER XLEF

Pour les MAJ Version voici le processus pour lalietNOTES et les notes personnalisées.

Rendu a la MAJ Version du XLEF le fichier de dérage XLDossier.xIsb soit le fichier qui lance les
commandes est toujours ouvert ainsi que les fistd&EF _Modele.xIsb et le XLEF du client.

« Les notes personnalisées du XLEF Modele.xIsb agurimées.
+ Les notes personnalisées du XLEF du client sonbitéps dans le XLEF_Modele.xlIsb.
- Les formats, les hauteurs des lignes etc. égalesedon différentes options.

Donc ... il est inutile d’avoir une panoplie de nopessonnalisées dans le XLEF_Modele.xlIsb.

Pour la création d’'un nouveau XLDossier pour unveaw client il sera préférable d’ajouter les notes
personnalisées dont vous aurez besoin, Et ces detesient se retrouver dans le fichier XLNotesxIs

Rendu a cette étape du document il est appropri¥tde que si votre cabinet produit principalencunt des
missions de compilation et qu’alors pratiguementgs ou méme jamais vous avez le besoin d'ajowdsr d
notes personnalisées dans la feuille NOTES dansXiz&$- ... il est fort probable que vous n'ayez pas le
besoin d’appliquer le reste du contenu de ce dontietealors possiblement perdre de votre tempseés. tr
précieux. Mais si vous produisez des missions darera et/ou d’audit et/ou avec des états financiers
personnalisés ... oui les informations qui suiventsyseront grandement utile.



STRUCTURE DU FICHIER XLNOTES.XLSB

Il'y a plus de 4000 lignes dans le fichier XLNoxésh qui a été installé lors du début de votrasation de
XLDossier.

Dans la derniére version du fichier XLNotes.xIsly & une zone tout en haut servant a I'ajout deuggsbet
ou de nouvelles notes personnalisées lors des MAgidh. Cette zone est délimitée par des lignesspa
en noir.

Par la suite soit en bas de cette zone les galmriess notes personnalisées disponibles sontéelagsar
catégories. Plusieuatégoriessont existantes dans le fichier d’origine lors 'destallation de XLDossier.

Il'y a différents types de gabarits. Des gabanittiiant des textes modéles et des gabarits vidtgea.des
gabarits de types « textes » et d’autres de tyfpgrciers » ou « a colonnes ».

Dans le fichier XLNotes.xIsb il y a deux feuillegdel soit les feuilles PARAM et NOTES.
C’est dans la feuille PARAM qu'il est possible dergmétrer et/ou d’appliquer certaines préférences.

La feuille NOTES a la méme structure que la feuNI®TES dans les fichiers XLEF. Donc vous pouvez
cliquer sur le bouton AffTout pour afficher touties lignes et aussi sur le bouton Actualiser afafficher
gue les notes personnalisées et que les ligneakéeasd ... tout comme dans la feuille NOTES d’uniéch
XLEF.

Lorsque vous cliguez sur le bouton Actualiser selds notes personnalisées avec un 1 ou un 2 dans |
colonne AffNote seront affichées et que le lignescaun 1 dans la colonne AffLigne. Tout comme lalfe
NOTES dans un fichier XLEF la colonne AffNote aquitié sur la colonne AffLigne.

Tout comme dans un fichier XLEF vous pouvez cligaarle bouton Sommaire afin d’afficher que lesest
de toutes les notes afin de facilement ensuited@r@ce gabarit.

Mais dans le fichier XLNotes.xlIsb il y a le bout@atégories qui permet d’afficher que les catégadies
notes personnalisées pour ensuite aussi facilemoegtler a I'une d’elle.




NOMBRE D’ANNEES DANS LA FEUILLE NOTES

Aux états financiers dans les fichiers XLEF vousyez afficher 1, 2 ou 3 années ou périodes. Alassia
dans la feuille NOTES du fichier XLNotes.xIsb vqumuvez afficher 1, 2 ou 3 années ou périodes.

Certains textes dans la feuille NOTES sont affichdistoute la largeur de la page. Alors la hautkuces
lignes peuvent différer selon le nombre d’annéepdriodes dans la feuille.

Mais ... généralement ... ou du moins dans un trés pautcentage ... le nombre d’années ou périodes
présentées est 2. Alors d’avoir le nombre d’anmgéepériodes a 2 est assurément approprié danshierfi
XLNotes.xlsb.

Dans la feuille PARAM vous pouvez modifier le nomlofannées présentées dans la feuille NOTES.
Disons que le nombre d’années est a 2 dans leeficiLNotes.xIsb et qu’exceptionnellement la feuille

NOTES dans le XLEF est a 1 an. Alors évidemmeekeeptionnellement vous aurez possiblement a ajuste
la hauteur des lignes de la note personnalisééaismamportée dans le XLEF.

TYPES DE GABARITS

Il existe plusieurs types de gabarits de noteg.dl des gabarits « modeles » soit avec des textelelrs
existants et des gabarits « vides ».

Pour les gabarits « vides » il y a des gabaritdype « textes » ou « paragraphes » et d’autresype t
« colonnes » ou « financieres ».

Les gabarits du type « texte » ou « paragraphésftsamt pas la possibilité d’inscrire des montad#ss des
colonnes. Il y a plusieurs modéles de gabaritsedgme.

Les gabarits du type « Colonnes » ou « financiereffrent la possibilité d’'inscrire des montantigales
colonnes. Mais il y a des modéles de toutes saxtes 2, 3, 4, 5 ou méme 6 colonnes avec un soalsaiot
plusieurs sous-totaux et totaux Dans ces galhyita aussi des lignes pour inscrire du texte aut let en
bas des colonnes.




CLASSEMENT PAR CATEGORIE

Le fichier XLNotes.xIsb vous offre la possibilité @lasser les notes personnalisées par catégosidsit est
de rapidement et facilement trouver le gabarit sitéh

Il'y a déja des catégories de notes personnalidaes le fichier XLNotes.xIsb lors de linstallatiate
XLDossier. Mais vous pouvez aussi créer vos propagsgories. (voir plus bas)

Lorsque vous étes dans la feuille NOTES dans unEXeEque vous cliquez sur le bouton AjoutNote le
fichier XLNotes.xIsb s’ouvre et une fenétre aveclitte des catégories s’affiche. Cela vous pernet d
sélectionner la catégorie dans laquelle vous stehaechercher la note et voir que les gabaritseatt
catégorie. Cela dans le bit de ne pas devoir faigerecherche dans tout le fichier.

Il est aussi possible de cliquer sur le bouton Amndans cette fenétre pour voir tous les gabafits
d’effectuer votre recherche.

CREATION DE CATEGORIES

Cette caractéristique est extrémement intéressante.

Il vous est possible de classer vos notes modelsopnalisées par catégorie. Le bénéfice de le &t que
lorsque vous étes dans la feuille NOTES du XLEuwet vous ajoutez une note modeéle personnalisée une
boite de dialogue apparait et vous offre la pobwihd'afficher les notes modeles personnaliséates®nt
pour une catégorie donnée. Il vous sera alors beguplus facile de trouver et de sélectionner léeno
personnalisée de votre choix.

Suite a l'installation initiale de XLDossier degégories sont déja créées dans la feuille NOTES8athier
XLEF. Le classement déja effectué et les catégatéga existantes sont seulement une suggestioeset d
exemples pour vous faciliter la personnalisatidorsgos besoins a ce niveau.

En haut d'une catégorie il y a un canevas de motgy/lbtitre d'une catégorie. Il vous est possible de copier
ce canevas en cliqguant sur le bouton CopierNodie ¢gjouter a I'emplacement de votre choix. Vooigvez
ensuite renommer le titre selon votre choix afircdr une catégorie. Vous pourrez ensuite cogienotes
personnalisées dans cette catégorie.

Nous vous encourageons donc a personnaliser eisaeclvos notes personnalisées par catégorie &slon
besoins spécifiques de votre cabinet.




CREATION D'UNE NOTE MODELE PERSONNALISEE

Tout comme dans la feuille NOTES dans un X’EF upnémpersonnalisée peut étre copiée, déplacée ou
supprimée dans le fichier XLNotes.xlsb.

Certaines notes personnalisées déja existantedalficisier XLNotes.xIsb seront assurément adécuabrir
votre besoin. Vous pourrez alors tout simplemexoliter dans un fichier XLEF.

Si vous avez besoin d’'une note qui n'est pas prawat déja existante dans le fichier XLNotes.xlshsv
pouvez alors la créer. Le bénéfice de la créer tiafishier XLNotes.xIsb est que vous l'aurez fqit'une
seule fois et qu’elle sera disponible pour tousXbBossier de clients et pour tous vos usagers.

Il faut alors cibler un bon gabarit.

Pour cibler un bon gabarit il peut étre efficaceleleechercher dans une catégorie. Il suffit attescliquer
sur le bouton Catégories pour afficher les diffé@encatégories. Apres avoir sélectionner une caggo
cliquer sur le bouton AffTout ou Actualiser seloatre préférence afin de rapidement voir les difiése
gabarits existants dans cette catégorie.

Aprés avoir ciblé un bon gabarit vous pouvez dansptemier temps le copier ou le déplacer. Il est
possiblement préférable dans plusieurs cas dercaiiede conserver ce gabarit tel quel et qui pouservir
a la création d’'une autre note personnalisée.

Pour copier un gabaritil suffit d’étre localisé sur la premiére ligneud’ gabarit. Il faut aussi étre en mode
AffTout. Ensuite simplement cliquer sur le boutoopi@rNote. Alors la fenétre avec tous les titres wletes
personnalisées, des gabarits et des catégoridiglstafll faut simplement sélectionner un élémertliguer
pour copier le gabarit ... au-dessus ... de I'élémélgcsionné.

Pour déplacer un gabaritl suffit d’étre localisé sur la premiére ligneud’ gabarit. Il faut aussi étre en mode
AffTout. Ensuite simplement cliquer sur le boutoBpdlacerNote. Alors la fenétre avec tous les tittes
notes personnalisées, des gabarits et des categaféiche. Il faut simplement sélectionner unmégét et
cliquer pour déplacer le gabarit ... au-dessus ..'dnhent sélectionné.

Vous pouvez ensuitgersonnaliser un gabariselon votre besoin.

Vous pouvez donc modifier les titres et les texe dans ledeux languesUne fagon simple et rapide de
le faire est de cliquer sur le bouton Descriptiaréant localisé sur une ligne de texte ou d’'um.tifAlors la
boite de dialogue pour inscrire les descriptionssdas deux langues s’affiche. Vous pouvez égaleaitar
dans la feuille PARAM et inscrire un 2 dans la aella cet effet afin que le contenu de la feull@TES
s’affiche en anglais ou inscrire un 1 afin quedeatenu s’affiche en frangais.

Dans certains gabarits vous pouvegérer ou supprimer des ligne€ela est possible dans des zones de
lignes avec motif vert dans la colonne E a gauche.
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Dans ces mémes zones VOUS pouvez aussi insérer «wamevas» en cliguant sur le bouton
« InsertCanevas » Des « canevas » de toutes sortes sont dispomhleBquant sur ce bouton par exemple
des zones d’entétes, de dates, de paragraphes etc.

Il est donc pratiquement impossible de ne pouapraduire une note personnalisée telle que vousiBaz
besoin. Sinon ... simplement contacter le supparbas allons rendre ceci possible.

Dans la colonne AffLigne vous pouvez inscrire deselilement dans les cellules dont vous voulez gue |
ligne s’affiche lors de I'ajout de la note persoliste dans la feuille NOTES du XLEF. Vous pouvegsau
inscrire un 1 ou un 2 ... ou rien si applicable danslonne AffNote afin que la note personnalisafishe
telle que souhaitée lorsque vous 'ajouterez darisuille NOTES du XLEF.

Vous pouvez aussi vous assurer que les hauteurigdes soient parfaites. De sorte que lorsque vous
ajouterez la note dans la feuille NOTES du XLERolet soit aussi parfait. Donc de faire ceci qu'seele
fois plutdt que de refaire ceci a chaque fois tted’'ajout de cette note personnalisée.

PERSONNALISATION DES POLICES

XLDossier offre la possibilité d'utiliser la policke votre choix dans les états financiers. Celeésgmte un
défi au niveau de la programmation et nous sommes de pouvoir répondre au souhait de tous nestsli
aussi a ce niveau.

Afin de maximiser votre efficacité le nom de laipe] la taille de la police, le style de la polate. devrait

étre similaire dans votre fichier XLNotes.xlsb etbsv fichiers XLEF dont dans le dossier modele
(XLEF_Modele.xlIsb). De cette fagon lorsque vousutgoez une note modele personnalisée dans vos états
financiers vous n'aurez pas a ajuster la polics thnote.

Dans le fichier XLNotes.xIsb et dans la feuille PAR il y a les cellules afin d’utiliser le nom, laitle et le
style de la police de votre choix.

Pour ce faire il suffit d'inscrire la valeur soutés dans la cellule correspondante et de fair@uahe
« Entrée » et cela va lancer I'action de modifeepblice dans la feuille NOTES.

Mais attention! Une modification de la police aféliénts niveaux risque d’engendrer le besoin dtejuss
hauteurs des lignes dans la feuille NOTES. Voudemqgu’elles soient parfaites dans le fichier XLBkakIsb
afin de ne pas devoir inutilement les ajuster ajakabccasion lors de I'ajout de notes personnalidéas la
feuille NOTES du XLEF.
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GESTION DES HAUTEURS DE LIGNES

C’est bien connu. Dans Excel ce que I'on voit &rad ... n'est pas ... toujours ... & 100% ce que l'on
obtient a I'impression. Cela peut étre le cas @ogvent dans la NOTES aux états financiers et temns
lettres ... anciennement en Excel. Cela est uneaisasns que les lettres sont maintenant en Word.

Mais depuis toujours nos clients gere bien cetteagon. Car si cela est bien géré dans les fishmeodeles
... alors ... vous n'aurez pas a ajuster les hauteuced lignes a chaque occasion.

Alors dans la feuille NOTES du fichier XLNotes.xlgbus avez avantage a vous assurer que les had&sirs
lignes soient parfaites. Donc ... suite a des testgpdession vous pouvez ajuster la hauteur degtign

Cela pourrait dans de rares occasions faire e sprfa 'écran vous ne voyez pas tout le texte dares
cellule mais qu’a I'impression ... tout soit parfan vous assurant que les hauteurs des lignestsoien
parfaites dans le fichier XLNotes.xIsb vous y gagaen efficacité et pour votre rentabilité.

Dans Compléments il y a les boutons pour gérendegeurs de lignes. Vous pouvez ajuster la haulteume
ligne de +15, -15, +2, -2. Mais ... il y a le boutagne qui ajuste automatiguement la hauteur degteel ||
peut tout de méme arriver dans de rares cas queay@z a ajuster quelgue peu la hauteur de la [ign la
suite.

Et le bouton Feuille fait la méme action que le tbauLigne ... mais pour toutes les lignes dans ldléu
Donc dans des situations bien précises comme pan@e suite a un changement au niveau de la polide
pourrait étre efficace ... dans un premier temps ajudter la hauteur de toutes les lignes. Et paulte
d’ajuster certaines hauteurs de lignes.

SOULIGNEMENTS DES TOTAUX

Vous pourriez aussi devoir modifier le type de gméments des totaux et des sous-totaux dans tes de
types financieres. Si dans le fichier XLNotes. X soulignements sont différents de ceux danXi&s- il
vous faut alors modifier les soulignements darigheer XLNotes.

Dans la feuille PARAM du fichier XLNotes.xIsb il & aussi les cellules pour gérer les soulignemeeds d
totaux et des sous-totaux. Vous voulez aussi gque ssulignements soient parfaits une fois la note
personnalisée ajoutée dans le XLEF.

Dans les cellules correspondantes il faut aussirinesla valeur applicable et ensuite faire la toaic
« Entrée » pour lancer I'action pour modifier lesugnements. Il existe aussi quelques optionsnselo
certains situations spécifiques.

Dans certaines notes personnalisées le boutongffichier les styles de bordures et permettant déifieo
des bordures vous sera trés utiles. Car vous poajoaiter des bordures, en supprimer etc. a deignd
spécifiques et stratégiques. Une fois de plus .hjd'ctif est d’avoir le moins d’éléments possiblesjéster
dans la note personnalisée une fois ajoutée daXéHE. Lorsque possible ... presque toujours ... vous
voulez gqu’elle soit parfaite.
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AUTRES PREFERENCES

Afin de vous permettre de reproduire exactementdeme mise en forme que dans la feuille NOTES de vos
XLEF les options utiles a cet effet sont disporstdans la feuille PARAM dans votre fichier XLNotdsb.

Il faut aller dans la feuille PARAM et dans la céd correspondante il suffit de saisir la valeuplagable et
de faire la touche « Entrée ». Cela va alors latiaégon d’appliquer aux emplacements applicalitgstion
en question.

Que ce soit pour I'emplacement du $, I'alignemantsd'alignement des années dans les entétescéogti
concerne les soulignements etc. ces options seuvetnt dans la feuille PARAM du fichier XLNotes ks
Nous vous invitons a prendre connaissance desift&dtes options.

GERER AU FIL DU TEMPS LE FICHIER XLNOTES.XLSB

Il est efficace de faire une bonne gestion du écbiLNotes.xIsb.

Donc au besoin de faire des ajustements au niveda dersonnalisation de certaines notes perscéesli
de créer de nouvelles notes etc.

Par exemple si vous notiez que suite a I'ajout d'mote personnalisée elle n’était pas parfaiteuétllg
pourrait I'étre ou du moins améliorée ... vous aveandage a aller dans le fichier XLNotes.xIsb et¢etfier
'amélioration. Pour ne pas devoir refaire le mé&ragail & chaque occasion.

MISE A JOUR DU FICHIER XLNOTES.XLSB.

Depuis la version 3.63 de XLDossier le fichief XLids.xIsb est géré dans la « MAJ MODELE ». C'est-a-
dire lors de l'installation d’'une nouvelle versida XLDossier.

Dans le haut de la feuille NOTES du fichier XLNodsb il y a une zone délimitée par deux lignescave
motif noir. Comme cela était le cas pour des nouxeagmbarits entres autres reliés a la nouvelle pote la
nouvelle norme 4200 pour les compilations ... desagtbde notes personnalisées pourront étre ajoaies
cette zone lors des nouvelles versions de XLDassier

Si cela était le cas cela vous serait précisé Bacemmunication reliée a l'installation de la nellg version.

Vous pourriez alors aller dans votre fichier XLN&atdsb et accéder a ces nouveaux gabarits. Vousiepu
ensuite les déplacer dans une de vos catégor@eshatsoin aussi les personnaliser.




13

AJOUTER UNE NOTE PERSONNALISEE DANS UN XLEF

Vous pouvez ajouter une note personnalisée dafaiibe NOTES dans un XLEF. Il faut d’abord étre en
mode AffTout soit que toutes les lignes soientchffies dans la feuille NOTES. Il faut ensuite étsifponné
sur la premiére ligne d’'une note (titre) dont veoshaitez que la note personnalisée soit ajoutéessus.

Il faut ensuite cliquer sur le bouton AjoutNote. fighier XLNotes.xIsb s’ouvre alors et affiche kn@étre qui
vous permet de cliquer sur un titre de note peralisée. Il faut cliquer sur le bouton Ajouter etriate
personnalisée sera ajoutée dans la feuille NOTESLAHF.

IMPORTER UNE NOTE PERSONNALISEE DANS LE FICHIER XLN OTES.XLSB

Possiblement qu'une note personnalisée pouvant vétie utile existe déja dans le fichier
XLEF_Modele.xlIsb (dossier modele) ou dans un XLERdle vos clients.

Vous pouvez alors importer cette note personnatisées le fichier XLNotes.xIsb et de la personnaleae
besoin plutdt que devoir la créer dans le fichieNKtes.xIsb. Cette note personnalisée vous serted’s
beaucoup plus utile dans le fichier XLNotes.xIsb.

Pour importer cette note personnalisée en provendinm XLEF d’un de vos clients ... il faut étre ddas
feuille NOTES du fichier XLNotes.xIsb et cliquerrde bouton AffTout afin d’afficher toutes les ligs. Il
faut ensuite étre positionné sur la premiére lighene note (titre) dont vous souhaitez que la note
personnalisée soit ajoutée au-dessus.

Il faut ensuite cliquer sur le bouton ImportNotendfenétre de I'Explorateur de fichiers de Windaeaivre
afin de parcourir et de sélectionner le fichier XL&e votre client en question. Aprés l'avoir séteuté et
apres avoir cliqué sur le bouton OK le fichier XLE#& s’ouvrir et vous aménera dans la feuille NOTES.
gu’indigué vous n'aurez qu’a cliquer sur la premiégne de la note personnalisées et ensuite digaec
sur OK afin d'importer la note personnalisée damse/fichier XLNotes.xlsb.

LANGUE DES NOTES PERSONNALISEES DANS LE FICHIER XLN OTES.XLSB

Tel que précisé précédemment vous pouvez modiiedeéscriptions dans les deux langues en cliquarte s
bouton Description.

Mais dans la feuille NOTES du fichier XLNotes.xlgbus pouvez afficher les notes personnalisées dalon
langue de votre choix.

Il faut aller dans la feuille PARAM et dans la cédl correspondante il suffit de saisir la valeyplagable a la
langue et de faire la touche « Entrée ».
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