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Introduction

Ce document précise les parametres suggérés pbante utilisation de XLDossier. Depuis Windowset0
les nouvelles versions de Office il y a plus deapagtres a effectuer.

Il est tres important que ces parametres soieatiles sur tous les postes dont XLDossier sefaédutil

Ces parametres sont principalement a étre effedtns Excel et certains autres dans Word et dans les
parametres régionaux de Windows. |l faut aussi pamamétrer les imprimantes.

Ces parametres sont faciles a effectuer et vousgaagenéralement les effectuer par vous-mémes.

Lors d’un changement d’ordinateur, I'acquisitiomid’nouvel ordinateur, un nouvel utilisateur sumo@me
ordinateur il faut vous assurer que les parameatrggéres soient bien effectués.

Les conséquences d’'un paramétrage inadéquat skExeniessages d’erreurs, pertes de temps etc.

Collaboration avec les techniciens

Selon les besoins de votre entreprise vous pouverm a&ecours a un service informatique et/ou a un
technicien.

Vous pouvez compter sur notre entiére collaboradia® niveau. Votre technicien est le bienvenu alesn
contacter et nous lui procurerons tous le suppmssiple.

Vous trouverez ci-dessous la liste des étapesvéesui

Ce document se retrouve également sur la page gsbpport pour XLDossier :
www.lcxl.ca/XLDossierSupport.htm

Pour du support additionnel ou pour quoi que cewsBci nos coordonnées;

Logiciels ComptablesXL inc.
www.lcxl.ca
support@lcxl.ca
450-325-3677

Roland Miller, Président
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ETAPES A SUIVRE ...

Etape 1 : S'assurer que c'est la version 32 bit®ffiee qui est installée.

Etape 2 : S’assurer que Excel est & jauiré ... important).

Etape 3 : Option « Masquer les extensions desdfisidont le type est connu » dans Windows.

Etape 4 : Activer les macros complémentaires reguie Excel.

Etape 5 : Effectuer la configuration suggérée damsl.

Etape 6 : Paramétrer le format de date et le systBumité de mesurgans Windows.

Etape 7 : Paramétrer le format du papier sur vgsimantes.

Etage 8 : Effectuer les tests du bon fonctionnement

Etape 9 : S’assurer que I'antivirus est bien pateéné

Etape 10 : S'assurer que le réseau est bien pakamét

Etape 11 : Définir I'imprimante Microsoft XPS comroelle par défaut ... si applicable.

Etape 12 : Ne pas laisser Windows 10 définir visimerimante par défaut.
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Etape 1 : S’assurer que la version de votre Officest la 32 bits ... et non ... la 64 bits.

La version de Office 64 bits n'offre pas toutes fi@sctionnalités disponibles pour les programmefcOf
Entre autres certains codes VBA et des macros é@n®itaires ne sont pas disponibles. Il faut alars |
version 32 bits.

A aucunement confondre avec la version 64 bits deddws. Absolument rien a voir. Tous utilisons la
version 64 bits de Windows.

Si c’est la version 64 bits de Office qui est ilé@vous obtiendrez des messages d’erreur. Silee®rsion
64 bits qui est installée ... il faut (trés imporfadtabord ... totalement désinstaller la version &4 et
ensuite installer la version 32 bits.

A I'étape d'installer Office ... il faut sélectionngar le menu déroulant a cet effet la version 38 bi
généralement en haut a droite ou en cliquant stio@p... selon la version de Office.

Etape 2 : S’assurer que Excel est a jour

XLDossier utilise des macros complémentaires deeEstaussi un contrdle active X qui est un ficlians
Windows.

Il peut arriver que les fichiers impliqués ne soigas dans la bonne version compatible avec vetrgon de
Office et/ou de Windows.

Il est alors primordial que votre Office et ausseqotre Windows soit a jour car alors la versies tichiers
impliqués seront compatibles. Sinon vous pourrEzevoir des messages d’erreur lors de I'utilisatien
XLDossier.

Suite a l'installation de Office ... méme si téléae d’Internet ... il se peut que Excel ne soit pas a

jour.

J'ai constaté ceci en direct a maintes reprises. été plusieurs fois témoin que des technicieaseét
convaincus que suite a l'installation de Office 388 exemple ... que Excel était a jour. Or ce nigias le
cas.

Il faut vérifier si des mises a jour sont dispoaghlPour vérifier que votre Office est a jour lagédure peut
différer.
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Etape 3 : Option « Masquer les extensions des fighs dont le type est connu » dans Windows

Dans XLDossier vous pouvez ajouter des « documetitsnes » dans I'arborescence du dossier comptable
virtuel. Ces documents sont généralement du typelEWord, PDF ou autres comme pour des images.

Aussi lors des mises a jour d’exercice XLDossi@rdae excellente gestion des « documents extervesis
offrant des options de transfert de fichiers denddssier de la nouvelle année.

Afin de s’assurer que ces fonctionnalités s’opémmtectement ... il faut ... que l'option de Windows
« Masquer les extensions des fichiers dont le égb&€onnu » soit adéquatement paramétre.

Par I'Explorateur de fichier de Windows ... et doetos la version de Windows la procédure pour

- Il faut aller dans les @ptions des dossiers.

- La méthode pour y accéder peut quelque peu difs@en la version de Windows.

- Une fois dans la fenétre « Options des dossiellemdans I'onglet «/isualiser ».

- Ensuite ...décocher... la case « Masquer les extensions des fichierslddype est connu ».

Général Visualiser Rechercher

Affichage des dossiers
Vous pouvez appliquer cet affichage (Détails ou lcénes,
wil par exemple) a tous les dossiers du méme type.

Appliquer aux dossiers Réinitialiser les dossiers

Parameéetres avanceés :

Gestion de paires de pages Web etde dossiers ~
@ Affiche et gére la paire en tant que fichier unique
() Affiche les deux sections et les gére séparément
() Affiche les deux sections mais les gére comme fichier uniqu
Lors de la saisie en mode d affichage Liste
L O Effectuer la saisie automatiquement dans la zone Recherch
(@ Sélectionner I'élément affiché correspondant au texte saisi
Masquer les conflits de fusion de dossiers
[C] masquerles extensions des fichiers dont le type est connu
[1 Masquerles fichiers protégés du systéme d'exploitation (recon
Masquer les lecteurs vides
[] Ouvrir les fenétres des dossiers dans un processus différent Rt
< >

Parametres par defaut

OK Annuler Appliquer
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Etape 4 : Installer les macros complémentaires redses de Excel

Bien que le logiciel utilisé soit Excel toute laogrammation dans XLDossier fait la gestion de rgpes.
Afin de pouvoir alors obtenir toutes les informasarequises dans Windows, les serveurs, les résgauik
faut installer la macro complémentaire de Excek€féleSearch.xla.

Par I'Explorateur de fichiers de Windows aller dénsépertoire \XLDossier\XLSupport\.

Cliquer avec le bouton droit de la souris surdéigr ClassFileSearch.xla et le copier.

- Ouvrir Excel et aller dans Fichier, Options et d&asnpléments.

- Cliquer en bas au centre de la partie du centreedasuton « Atteindre ».

- Cocher les cases « Analysis Toolpack » et « Anglfeplpack VBA ».

- Ensuite cliquer sur le bouton Parcourir et fairecalier avec le bouton droit de la souris dansai@
de droite soit dans le répertoire de Excel pouxl@sldins ». Voir les images ci-dessous.

Vous devez alors avoir trois cases de cochéesr (\foage ci-dessous)

Cliquer sur OK pour fermer la boite de dialogue @Ements.

Compléments disponibles :
Analysis ToolPak
Analysis ToolPak - VBA
Classefilesearch

I:! Complément Solveur
D Euro Currency Tools

OK I

Analysis ToolPak

Annuler
Parcourir...

Automatisation...

Fournit des outils d'analyse de données permettant d'effectuer

des analyses statistiques et d'ingénierie



Compléments

Compléments disponibles :

| Analysis ToolPak - VBA
| Classefilesearch

Complément Solveur
[ JEuro Currency Tools

b

Analysis ToolPak

Fournit des outils d*analyse de donné
des analyses statistiques et d'ingénie

i’ Parcourir

1T « AppData > Roaming * Microsoft > Addins
Organiser ~ Nouveau dossier
~
-~

i’ Microsoft Excel Nom
@ OneDrive 81 ClasseFileSearch.xla

= Ce PC

Il Bureau

] Documents
¥ Downloads
&=! Images

b Musique
~# Objets 3D
@ videos

£505(C) 9 e

2C

Nom de fichier :




Etape 5 : Effectuer la configuration suggérée danBxcel

Certains parameétres décrits dans cette sectionont mas obligatoires. Autres que ceux précisés

parametres peuvent étre effectués selon vos pnéfgse

Dans Excel aller dans Fichier, Options.

Formules

Dans la partie de gauche cliquer sur Formules.

Bien que non obligatoire vous pourriez décocheake « Activer la vérification des erreurs en agrflan ».

Cela peut améliorer I'efficacité et I'utilisatiore dExcel.

Générales
Formules

. Données
Vérification
Enregistrement
Langue
Options d'ergonomie
Options avancees
Personnaliser le ruban
Barre d'outils Accés rapide
Compléments

Centre de gestion de la confidentialité

LalLUl WU LT

® Automatigue

Automatigue excepté dans les tableaux de
données

Manuel

Manipulation de formules

Style de référence L1C1 "%
Saisie semi-automatique de formule L

Utiliser les noms de tableaux dans les formules

ALUVE 1T LalLur jlcraiil
Nb maxgimal d'itérations : 100 4

Ecart maximal j0,001

Utiliser les fonctions LIREDONNEESTABCROISDYNAMIQUE pour les références aux tableaux crois

Suggérer des variations de formule prises en charge dans les versions antérieures d'Excel "

Vérifier les erreurs

Activer la vérification des erreurs en arriére-plan

Indiquer les erreurs a l'aide de cette couleur ! ﬁ A

Régles de vérification des erreurs

L

L

Cellules dont les formules générent des erreurs

Formule de colonne calculée incohérente dans ™
des tableaux

Cellules contenant des années a deux chiffres "V

Nombres mis en forme en tant que texte ou 0

précédés d'une apostrophe

Formules incohérentes avec d'autres formules
de la zone

L

Rétablir les erreurs ignorées

Cellules gmises dans une formule app
Formules dans des cellules déverrouill
Formules faisant référence a des cellul
Données incorrectes dans un tableau*

Formats de nombre éguivoques .

les
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Enregistrement

Dans la partie de gauche cliquer sur Enregistrement

A droite de « Enregistrer les fichiers au formatant : » ... il faut ... précisément ... sélectionneaseur
binaire et/ou (« .xIsb)

L3

Générales i ;i =
Personnaliser I'enregistrement des classeurs.
Formules
‘ Données Enregistrer les classeurs
‘ Veérification ! Enregistrer automatiquement les fichiers OneDrive et SharePaint Online par défaut sur Excel !
‘Enregistrement Enregistrer les fichiers au format suivant : | Classeur Excel binaire (*xIsb) v
Langue v | Enregistrer les informations de récupération automatique toutes les | 10 ~ | minutes

i | Conserver a derniére version récupérée automatiquement si je ferme sans enregistrer
Options d'ergonomie

Emplacement du fichier P2 Toaat P o N IHI D o Pia Ao i

S Y S 1 o}

Options avancées

Dans la partie de gauche cliquer sur Options awncé
Descendez dans la section Afficher et cocher la Basactiver I'accélération graphique matérielle.

Selon votre version de Excel il se peut que ceftgon ne soit pas apparente. Alors si c’est le cas
l'ignorer.

Options Exce ? X
Général Les propriétés suivent les points de données du graphigue pour le classeur actif :
Formules Afficher
Données -

Afficher ce nombre de classeurs récents : L
Verification (] Accéder rapidement & ce nombre de classeurs récents: 4
Enregistrement Afficher ce nombre de dossiers récents non attachés: | 50 -
Langue Unités de la régle | Unités par défaut "
| Eacilité d'accés Afficher |a barre de formule
. | Afficher les info-bulles des fonctions
Options avancees -
Désactiver I'accélération graphigue matérielle
Personnaliser le ruban I

8
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Parameétres du centre de gestion de la confidenti&di

Dans la partie de gauche cliquer sur Centre desséian de la confidentialité puis ensuite dansdei@ de
droite sur Parametres du centre de la gestion denfidentialité.

Centre de gestion de la confidentialité

Cliquer dans la partie de droite sur le bouton raf@&tres du Centre de gestion de la confidentialité

Les autres options non précisées dans le Centgest®on de la confidentialité sont a étre pararséigton
vos préférences.

Emplacements approuveés

Aller dans « Emplacements approuvés ». Ceci pdutifiérer selon le niveau de la sécurité du résstéu
de l'ordinateur. Cette technicalité est du resdervotre technicien. Mais il est ... suggeéré ... d'ggole C:\
et 'emplacement des dossiers de vos clients etglacement du répertoire XLDossier contenant lgsdis
modeles.

Au bas de la fenétre ... d’abord cocher la case ousdr les emplacements approuvés sur mon réseau (n
recommandeé) ».

Ensuite cliquer sur le bouton « Ajouter un nouvalpiacement ... » pour ajouter les emplacements. Rans
fenétre qui apparait alors cocher la case « Les-dossiers de cet emplacement ... »

Générales

i g Editeurs approuvés e
Emplacements approuves

Veérification | Avertissermnent; tous ces emplacements sont traités comme des sources approuvées lors de
Documents approuves I'ouverture de fichiers. 5i vous modifiez ou ajoutez un emplacement, assurez-vous que le nouvel

Enregistrement - ) i emplacement est sécurisé.

Fasigpe Catiloghes e somplements 2pprotvis [Chemin dacces _ JDescription IDate de modification ~ |

Compléments |Emplacements utilisateur

Options d'ergonomie | 2020-01-21 18:24

PRt RES aEEX aming\Microsoff\Templates\, Emplacement par défaut de Wor...

| | Paranistris des inacias | Ci\osoft Office\Rooti Templates\,  Emplacement par défaut de Wor,..

Personnaliser le ruban| ChLnghMicrosoft\WordhStartuph, Emplacement par défaut de Wor...
Mode protége

Options avancées

Barre d'outils Acces raj | o
Jre—— Fisssatiig |Emplacements des stratégies

Compléments
Paramétres de blocage des fichiers

Centre de ion 4
SN | Options de confidentialité

Chemin d'accés: o\
Description :

Date de medification:  2020-01-21 18:24

Sous-dossiers ; Autorisé

Ajouter un nouvel emplacement... | | Supprimer | | Modifier..

Autoniser les emplacements approuvés sur men réseau (non recommandé)

[] Désactiver tous les emplacements approuvés

oK | | Annuler
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Parameétres de macros

Ceci peut différer. Certains préfereront manuelleimactiver les macros a I'ouverture de chaque dichi
contenant des macros comme c’est le cas pour ¢bgefs de XLDossier car ils jugent ceci étre plus
sécuritaire.

Sinon ... cocher le bouton « Activer toutes les ma¢non recommandé ...)
Mais ... il est important et requis ... de cocher laeca Accés approuvé au modéle d'objet du projet WBA

et aussi ... selon votre version de Office la cagetiver les macros Excel 4.0 lorsque les macros \dBAt
activées ».

7 X
Editeurs approuvés z
Paramétres des macros
Emplacements approuvés
i () Deésactiver toutes les macros VBA sans notification
Documents approuveés N ¢ e
() Desactiver les macros VBA avec notification
Catalogues de compléments approuvés N s : 5 = oo i
o & EE (2 Desactiver toutes les macros VBA a |'exception des macros signées numeériguement
Compléments @ Activer les macros VBA (non recommandé, exécution possible de code potentiellement dangereux)
Parameétres ActiveX
o [v] Activer les macros Excel 4,0 lorsque les macros VBA sont activées
Parameétres des macros R
Mode protégé Paramétres de macros pour les développeurs
Barre des messages [~ Acces approuvé au modéle d'objet du projet VBA
Contenu externe
Paramétres de blocage des fichiers
M Options de confidentialité
Connexion par formulaire
Cen ? >
Générales
Editeurs approuvés =
Affichage Paramétres des macros
Emplacements approuves
Werification ' Désactiver toutes les macros sans notification
Documents approuves ~ B N
Enregistrement ) Désactiver toutes les macros avec notification
Caraguie Catalbpues de cornplfments sppibves Desactiver toutes les macros & I'exception des macros signées numériquement
Compléments ® Activer toutes les macros (non recommandé ; risque d'exécution de code potentiellement
Options d'ergonomie dangereux)
Parameétres ActiveX
e = P e Paramétres de macros pour les développeurs
Personnaliser Ie ruban e .
Mode protége Accés approuveé au modéle d'chbjet du projet VBA
Barre d'outils Acces rajf
Barre des messages
Compléments B} .
Paramétres de blocage des fichiers
L deg_ deix Options de confidentialite
oK | [ Annuier

10
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Mode protégé

Ceci peut aussi différer selon la facon dont voteszgprécédemment paramétré la section « Emplacement
approuvés ». Au besoin consulter votre technididgis simplement lire le texte décrivant le modet@geé et
appliquer votre préférence.

Si jamais ... lorsque vous tentez d’ouvrir un fichWord et qu’il ne se passe rien ... cela pourraitl@iou
dire qu'il faudra ajuster ces parametres. Vous pexnalors nous contacter et/ou votre technicien.

—
Centre de gestion de |a confidentialité ? X

Editeurs approuvés
i Mode protégé

Emplacements approuves o ] o _ )
Le mode protégé ouvre les fichiers potentiellement dangereuy, sans invite de securite, dans un mode restreint pour
Documents approuves reduire les dommages causés a l'ordinateur. En désactivant le mode protégé, vous pouvez exposer I'ordinateur a des

) ) menaces de securité.
(atalogues de compléments approuvés e o i :
[ ] Activer le mode protégé pour les fichiers provenant d'intemet

Compléments (] Activer le made protége pour les fichiers situés dans des emplacements potentiellement dangereux@

Parametres ActiveX N (] Activer le mode protégé pour les pigces jointes Outlook®

Parametres des macros i = } e 7 E— 7
Paramétres de sécurité pour 'ouverture des fichiers texte (.csv, .dif et .sylk) a partir d'une source non approuvée

[ ] Toujours ouvrir les fichiers texte non approuvés (.csv, .dif et sylk) en mode protégé
Barre des messages

- Paramétres de sécurité pour I'ouverture des fichiers de base de données (.dbf) a partir d'une source non approuvée

Paramétres de blocage des fichiers O] Toujours ouvrir les fichiers de base de données non approuvés (.dbf) en mode protégé

u Options de confidentialité

Connexion par formulaire

11
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Parameétres ActiveX

Lorsque nous effectuons la configuration pour uentlnous I'effectuons telle que dans l'image cssimus. |l
n’est jamais arrivé qu’un client nous fasse pannddrobléme quelconque a cet effet avec cette gorafiion.
Mais certains clients préférent plutoét cocher letba « M’avertir avant d’activer tous les controtestés de
restrictions minimales. Vous aurez alors un mesaagg effet.

XLDossier utilise le fichier mscomctl.ocx qui estéontrble activeX localisé dans \Windows\SysWow&i4\
en 64 bits ou dans \Windows\System32\ si en 32 bits

Nous considérons ce fichier comme sécuritaire. Maigous pourriez utiliser d’autres fichiers Exael
d’autres applications pouvant utiliser d’autrestodles active X il pourrait étre plus sécuritairawgymenter
le niveau de sécurité pour ceci. Nous vous recondorade consulter votre technicien au besoin.

-2
>

(Centre de gestion de la confidentialite

Editeurs approuves Paramétres ActiveX pour toutes les applications Office

Emplacements approuvés ,
() Deésactiver tous les contrdles sans natification

Documents approuvés N s P L .
PP () Mavertir avant d'activer les controles d'initialisation non sécurisés (UFI) avec des restrictions

supplementaires, ainsi que les contrales d'initialisation sécurisés (SFI) avec des restrictions
minimales

(atalogues de compléments approuves

Compléments ~ a g - R . . L .
P () Mavertir avant d'activer tous les contréles dotés de restrictions minimales

Paramétres ActiveX (® Activer tous les contréles sans restriction et sans m'avertir (non recommandé ; risque

. d'exécution de contréles potentiellement dangereux)
Paramétres des macros

Mode protégé Mode sans échec (limite I'accés au contréle de votre ordinateur)
Barre des messages

Contenu externe

Paramétres de blocage des fichiers

Options de confidentialite

12
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Barre des messages

Ce parametre a un lien direct avec le « Mode péotédPour éviter tout désagrément ainsi que desages
inutiles nous suggérons que vous puissiez effetauarnfiguration telle que dans I'image ci-dessous

Edit :
liicmt moaie Paramétres de la barre des messages pour toutes les applications Office

Emplacements approuvés .
Affichage de fa barre des messages

Documents approuves Afficher la barre des messages dans toutes les applications lorsque le contenu actif (macros et contrdles ActiveX,

. . | :
Catalogues de compléments approuves par exemple) est bloque

® Ne jamais afficher d'informatians sur un confenu blogue

Compléments
Parameétres ActiveX Conseils de stratégie
Paramétres des macros Afficher le conseil de stratégie dans la barre des messages, La désactivation de cette option désactivera tous les
LA consells de stratégie, sauf si votre organisation exige leur application.
|| Mode protégé
‘Barre des messages

Paramatres de blocage des fichiers
‘l Options de confidentialité

Connexion par formulaire

13
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Contenu externe

Pour les parameétres de sécurité pour les liaisanldsseur vous devriez désactiver la mise a jour
automatique des liaisons de classeur.

Car il ne faut pas quil y ait de liaisons de ctass avec les fichiers de XLDossier pour le bon
fonctionnement. Il y a d’ailleurs une gestion de®@rs aussi a ce niveau dans XLDossier. Vous zalibec
étre avisé dans une telle situation.

N " |
. - b
Centre de gestion de la confidentialité ! X
Editeurs approuvés . R . ,
PP Paramétres de sécurité pour les connexions de données

Emplacements approuvés - _

() Activer toutes les connexions de données (non recommandeé)
Documents approuves - . . ,

o @ Interroger |'utilisateur sur les connexions de données
Catalogues de compléments approuves () Désactiver toutes les connexions de données
Compléments ) o .
Paramétres de sécurité pour les liaisons de classeur

Parametres ActiveX

() Activer la mise & jour automatique pour toutes les liaisons de classeur (non recommandé)
Parameétres des macros i N o _ N

() Interroger ['utilisateur sur la mise & jour automatique des liaisons de classeur
Mode protége S L . .

ot @ Désactiver la mise a jour automatique des liaisons de classeur

Barre des messages
Contenu externe
Parameétres de blocage des fichiers
Options de confidentialité

14
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Etape 6 : Paramétrer le format de date et le systéend’unité de mesure dans Windows

Les dates jouent un réle important dans XLDosdley.a une gestion des dates a plusieurs endreds.
exemple pour la date de fin d’année, dans les réppdans les lettres etc. XLDossier automatisaike a
jour des dates partout dans le produit.

Pour le bon fonctionnement de tout ceci le formaB®A-MM-DD est fortement recommandé.

Windows gere la conversion entre le systeme metrgjle systeme Anglo/Saxon ou Américain.

Mais ... la conversion n’est pas a 100% parfaiteleSi ordinateurs sont configurés en Métrique ettoéalen
Anglo/Saxon il y aura le risque que d'un ordinatéufautre la visualisation et I'impression destgta
financiers ne soient pas identiques ... d’'un ordimagel’autre. Et ... 'impression des états finangiest un
élément extrémement important. Il est alors fortenmecommandé que tous soient en Anglo/Saxon ou
Américain ... et non en Métrique car le format duipamglans XLDossier est en format Anglo/Saxon ou
Américaine (exemple 8 1/2 x 11 ou 8 ¥2 x 14) et enMétrique (exemple A4).

Format de date

Aller dans le Panneau de configuration de Windotvsnsuite dans Région ou Région et langue et @dans |
zone des formats de date et d’heure sélectionnarlpahamp « Date courte : » le format aaaa-MMvjpir
'image ci-dessous)

Systéme d’unité de mesure

Dans cette méme fenétre cliquer sur le bouton R#ras supplémentaires et dans la fenétre suivante
« Personnaliser le format » sélectionAaglo/Saxonou Américain ... etnon Métrique ... pour le systeme
d’'unité de mesure. (voir I'image suivante ci-desjou

Formats Emplacemen t  Administration

Format :

Francais (Canada) ~

Preéférences linguistigu

Formats de date et d'heure
Date courte : aaaa-MM-jj —
Date longue : i MMMM aaaa

Heure courte : HH:mm ~

Heure longue : HH:mm:ss -

Premier jour de la

rer g dimanche ~ L
semaine :

Exemples
Date courte : 2017-11-10

Date longue : 10 novembre 2017
Heure courte : 17:23
Heure longue : 17:23:06

Parameétres supplémentaires...

| oK Annuler Appliquer
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B Personnaliser le format et

Mombres Symbole monétaire Heure Date

Exemples

Positif ; 123 456 789.00 Meégatif: | -123 456 789.00
Symbole decimal : | . ~ |
Mombre de décimales : |2 ~ |
Symbole de groupement des chiffres : | - |
Groupement des chiffres : |123 456 789 ~ |
Symbole du signe negatif ; | - e |
Format de nombre négatif : |—1.1 ~ |
Afficher les zéros en en-téte : |D.? ~ |
Separateur de listes : | E b |
Systéme d'unites de mesure ; |Anglofsa)(on w~ |
Chiffres standard . |D‘I 23456789 ~ |
Utiliser les chiffres natifs : |Jamai5 ~ |

Cliguez sur Reinitialiser pour restaurer les parameéetres par
defaut pour les nombres, les symboles monéetaires, les
heures et les dates.

| Reinitialiser |

OK ‘ | Annuler | Appliquer

= L

Etape 7 : Paramétrer le format du papier sur vos inprimantes
Le format de papier dans XLDossier est 8 1/2 xUB &2 x 14 et non en Métrique (exemple A4).

Pour ne pas expérimenter des désagréments relii@spéession dans XLDossier il est tres importanieq
toutes les imprimantes utilisées ... incluant cel&- ... soient paramétrées en 8 %2 x 11 et non pAg en

Alors il faut aller dans les propriétés des impnites et s’assurer que tout est bien paramétré.
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Etape 8 : Effectuer les tests du bon fonctionnement
Pour vous assurer que tout est bien fonctionrestirecommandé d’effectuer les opérations suivantes

- Ouvrir XLDossier par I'icone présente sur votredaur.

- Cliquer sur le bouton XLFichiers et ouvrir le dessnodéle.

- Une fois dans le XLDossier cliquer sur le boutom&LEF en haut a droite.
- Une fois dans le XLEF cliquer sur le bouton Enrrgis

N.B. : Vous pourriez avoir le message tel que dans I'enaglessous. C’est que Excel propose d’enregistrer
les fichiers avec une protection dans le classauns din autre format. Il faut répondre Non. Enskiteel
n'affichera plus ce message. Attention! La fenéteessitant de cliquer sur Non ... peut ne pas &iele/

par défaut. Elle peut étre réduite ou sur l'aud@an. Vous aurez possiblement I'impression que
XLDossier travaille et qu’il est bloqué. Mais ceest pas le cas. Cliquer sur le fichier Excel ouoemsur
votre autre écran pour actualiser I'affichage ekfapparaitre la fenétre pour cloquer sur Nonmeerensuite
XLDossier.

Microsoft Excel Eﬂ

Ce document est chilfré et protégé par mot de passe. Les formats Office Open XML disponibles dans Office 2007 et bes versions ultérieures, offrent un niveau de chiffrement renforcé.
¥ Voulez-wous renforcer la séqunité de e document en be convertissant au format Oflice Open XML 7

Oui MNon

Les migrmations wous ont-plles été ghiles 7

Lors de l'ouverture du XLEF ... soit aprés avoir aigsur le bouton SyncXLEF ... une fenétre pourrait
apparaitre dans laquelle il faut simplement cothense « Ne plus afficher » en bas a gauche.

XLDossier est maintenant opérationnel. Si danséimulement des opération mentionnées ci-dessus vous
obtenez des messages d’erreur c’est qu'il y a abl@me quelconque. Par expérience c’est qu'unedges

n'a pas été bien effectuée telle que la mise a glmuExcel ou encore l'ajout et I'activation d’'uneacno
complémentaire ou encore que la version 64 bixael a été installée.
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Etape 9 : S’assurer que I'antivirus est bien paramigé

Les antivirus posent parfois problemes avec leveltas versions de Office. On peut lire sur Intérgee
certains ne sont pas totalement a jour avec legaaax parametres de sécuatkentuége Office.

Nous recommandons que votre antivirus soit configafin de ne pas interférer avec les fichiers Exicel
type de XLDossier qui contiennent des macros cond@snqui utilisent des macros complémentaires su de
contrbles Active X.

Il faut que ces fichiers soient considérés comma mpotentiellement dangereux sinon XLDossier
fonctionnera mais au ralenti par exemple lors dwsgistrements, mises a jour etc. Cette configumgpieut
dépendre de l'antivirus. Je crois qu’on peut percau logiciel de gérer des exceptions soit paype de
fichier et/ou les emplacements.

Nous vous recommandons de contacter au besoimiieigseur ou votre technicien pour obtenir du supgo
ce niveau.

Etape 10 : S’assurer que le réseau est bien paramét

Le gestionnaire du réseau peut octroyer des duaitsisagers. Si ceux-ci sont trop restrictifs paat aussi
occasionner des lenteurs ou méme rendre XLDossreopérationnels.

Evidemment si un réseau n'est pas parfaitemeniguméf des lenteurs seront aussi expérimentées.
Il faut donc au besoin faire appel a votre teclemau a la personne ressource a ce niveau.
Etape 11 : Définir 'imprimante Microsoft XPS Document Writer comme celle par défaut

Trés peu mais certains clients ont aussi expérindes lenteurs causees par leur imprimante pautdéfa
semble que certaines nouvelles imprimantes lard@Eactions ou commandes et alors que Windowsaecor
la priorité a celles-ci. Si par exemple cela sedpiiodurant I'exécution d’une mise a jour cellepourra
prendre 10 ou 12 minutes au lieu de 2 a 4 minutes.

Une facon de contourner cette situation est de fieodimprimante par défaut par une imprimantetwéile
... le temps de faire la mise a jour.

Si vous avez I'imprimante Microsoft XPS Documentit@fr vous pouvez préciser a XLDossier de définir
cette imprimante comme celle par défaut seulemeut |a durée de la mise a jour. Une fois la migeua
terminée XLDossier remettra votre imprimante pdadgoriginale. Il faut aller dans le fichier dendiérrage
soit celui qui s’ouvre par I'icone sur votre burestudans la feuille Excel en arriere-plan vous tevaz la
cellule en question tout au bas des options.

Pour ceux qui ont expérimenté cette situation s&at avéré étre parfait comme solution. Evidemnsént
vous n’éprouvez pas de lenteur lors des misesravfmus n'avez pas a effectuer cette configuratioisqu’ici
cela est arrivé a trés peu de clients.
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Etape 12 : Ne pas laisser Windows 10 définir votrenprimante par défaut

Windows peut faire en sorte que ... par défaut ...oieV8indows qui définit votre imprimante par défaut
Lorsque vous allez dans le panneau de configuralims « Périphériques et imprimantes » et qu’ilanjyas
clairement d’'imprimante définie comme étant cebe @géfaut ... généralement par un crochet vert ...al y
fort a parier que c’est Windows 10 qui défini vammgrimante par défaut.

Certains clients ont expérimenté des problémes aette situation. Nous recommandons donc que

limprimante par défaut soit manuellement défina putilisateur. Il faut donc aller dans les paktnas de
Windows pour effectuer cette action.
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